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Na temelju ¢l. 37. Zakona o pla¢ama u drZzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (,,Narodne novine®,
broj 155/23.), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obra¢un
place u javnim sluzbama (,,Narodne novine*, broj 22/24.), ¢1. 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona
o0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne novine®, broj 87/08., 86/09., 92/10.,
105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 07/17. 68/18., 98/19., 64/20.,
151/22. i 156/23.), Pravilnika o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj $koli (,,Narodne novine®, broj 6/19. i 75/20.), Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehnickim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli (,,Narodne
novine®, broj 40/14.), Pravilnika o pomoc¢nicima u nastavi i stru¢nim komunikacijskim
posrednicima (,,Narodne novine®, broj 85/24.) te ¢l. 60. Statuta Osnovne $kole A.G. Matosa
Novalja, Skolski odbor, nakon prethodnog savjetovanja s Radni¢kim vijeéem, na 36. izvanrednoj
sjednici odrzanoj 29. kolovoza 2024. godine donosi

PRAVILNIK
O ORGANIZACIJI RADA | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduje se unutarnja organizacija rada u Osnovnoj skoli A.G. Matosa Novalja (dalje u tekstu:
Skola) i sistematizacija radnih mjesta.

Clanak 2.
Sistematizacija radnih mjesta obuhvaéa propisane nazive radnih mjesta i poslove koje radnik
obavlja, koeficijent za obracun place, platni razred, uvjete za obavljanje poslova radnog mjesta,
vrstu radnog mjesta, kratak opis poslova svakog radnog mjesta i broj izvrSitelja.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

1. UNUTARNJA ORGANIZACIJA RADA

Clanak 4.

Skola se ustrojava kao javna, samostalna i jedinstvena osnovnoskolska ustanova u kojoj se izvodi
nastava i drugi oblici odgojno-obrazovnog rada, stru¢no-pedagoski poslovi, administrativno-
stru¢ni poslovi, racunovodstveno-financijski poslovi i pomoéno-tehni¢ki poslovi.
Ravnatelj je poslovodni i struéni voditelj, predstavlja i zastupa Skolu te odgovara za zakonitost
rada.
Radi u Skoli ustrojen je u dvije sluzbe:

1. Stru¢no-pedagoska sluzba

2. Administrativno-tehnicka sluzba.

Clanak 5.
U Stru¢no-pedagoskoj sluzbi izvodi se nastava i drugi oblici neposrednog odgojno-obrazovnog
rada s ucenicima, stru¢no-razvojni i koordinacijski poslovi te se obavljaju poslovi koji proizlaze
iz naravi i opsega odgojno-obrazovnog rada.



Clanak 6.
Administrativno-tehni¢ke i pomoéne poslove koji se obavljaju u Skoli, popis poslova, broj
izvrsitelja te koli¢inu radnog vremena na tim poslovima propisuje ministar nadlezan za
obrazovanje.

. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
5 Clanak 7.

Radna mjesta u Skoli organizirana su na sljede¢i nacin:
A.  POSLOVI RUKOVODENJA SKOLOM

A.1. RAVNATELJ?2
OPIS POSLOVA: poslovi ravnatelja su odredeni ¢1. 112. Statuta
BROJ IZVRSITELJA: jedan
UVIETI ZA ZAPOSLJAVANIE: osim opéih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, u Statutu i u Pravilniku o radu
B. ADMINISTRATIVNO TEHNICKI POSLOVI

B.1. TAINIK SKOLSKE USTANOVE 1
OPIS POSLOVA: poslovi tajnika skolske ustanove su odredeni Pravilnikom o djelokrugu rada
tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli,
koji propisuje ministar nadlezan za obrazovanje
BROJ IZVRSITELJA: jedan
UVIJETI ZA ZAPOSLJAVANIE: osim op¢ih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli i u Pravilniku o radu

B.2. VODITELJ RACUNOVODSTVA U SKOLI 1
OPIS POSLOVA: poslovi voditelj racunovodstva u skoli su odredeni Pravilnikom o djelokrugu
rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj
skoli, koji propisuje ministar nadlezan za obrazovanje
BROJ IZVRSITELJA: jedan
UVIETI ZA ZAPOSLJAVANIE: osim opéih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno
op¢im propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u

osnovnoj i srednjoj $koli i u Pravilniku o radu

B.3. STRUCNI RADNIK NA TEHNICKOM ODRZAVANJU ili RADNIK I1l. VRSTE



OPIS POSLOVA: poslovi strucnog radnika na tehnickom odrzavanju, odnosno radnika I11. vrste
su odredeni Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomo¢nim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli, koji propisuje ministar nadlezan za obrazovanje

BROJ IZVRSITELJA: dva

UVIJETI ZA ZAPOSLJAVANIJE: osim opéih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno
opéim propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli i u Pravilniku o radu

B.4. KUHAR-SLASTICAR 2

OPIS POSLOVA: poslovi kuhara-slasticara su odredeni Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika
te administrativno-tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli, koji
propisuje ministar nadleZan za obrazovanje

BROJ IZVRSITELJA: dva

UVJETI ZA ZAPOSLJAVANIJE: osim opéih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli i u Pravilniku o radu

B.5. CISTAC/SPREMAC

OPIS POSLOVA: poslovi cistaca/spremaca su odredeni Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika
te administrativno-tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli, koji
propisuje ministar nadleZan za obrazovanje

BROJ IZVRSITELJA: sedam

UVIJETI ZA ZAPOSLJAVANIE: osim op¢ih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli i u Pravilniku o radu

B.6. POMOCNIK U NASTAVI UCENIKU S TESKOCAMA U RAZVOJU

OPIS POSLOVA: poslovi pomocnika u nastavi uceniku s teskocama u razvoju su odredeni u
Zakonu o0 osobnoj asistenciji (,,Narodne novine*, broj 71/23.) i u Pravilniku o pomoénicima u
nastavi i struénim komunikacijskim posrednicima Kkoji propisuje ministar nadlezan za
obrazovanje

BROJ IZVRSITELJA: broj pomoénika u nastavi uéeniku s teskoéama u razvoju se utvrduje u
odluci osniva¢a Skole 0 priznavanju prava na potporu pomoénika u nastavi, koja se donosi
posebno za svaku Skolsku godinu, a koli¢ina radnog vremena ovisi o broju sata nastave uc¢eniku
kojem se pruza potpora

UVIJETI ZA ZAPOSLIAVANIE: osim opéih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i
srednjoj $koli, u Zakonu 0 osobnoj asistenciji, u Pravilniku o pomo¢nicima u nastavi i struénim
komunikacijskim posrednicima i u Pravilniku o radu

C. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD



C.1. STRUCNI SURADNICI (pedagog, psiholog, logoped i knjiznicar)
C.1.1.  STRUCNI SURADNIK PEDAGOG

- OPIS POSLOVA: poslovi strucnog suradnika pedagoga su odredeni Pravilnikom o tjednim
radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli (,,Narodne novine*, broj 34/14.,
40/14.,103/14. 1 102/19.), koji propisuje ministar nadleZan za obrazovanje

- BROJ IZVRSITELJA: jedan

- UVIJETI ZA ZAPOSLJAVANIJE: osim opéih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli, u Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj $koli koji propisuje ministar nadlezan za obrazovanje i u Pravilniku o radu

C.1.2.  STRUCNI SURADNIK PSIHOLOG

- OPIS POSLOVA: poslovi strucnog suradnika psihologa su odredeni Pravilnikom o tjednim
radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli, koji propisuje ministar nadlezan
za obrazovanje

- BROJ IZVRSITELJA: jedan

- UVIETI ZA ZAPOSLJAVANJE: osim op¢ih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, u Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli koji propisuje ministar nadleZan za obrazovanje i U Pravilniku o radu

C.1.3. STRUCNI SURADNIK LOGOPED

- OPIS POSLOVA: poslovi strucnog suradnika logopeda su odredeni Pravilnikom o tjednim
radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli, koji propisuje ministar nadlezan
za obrazovanje

- BROJ IZVRSITELJA: jedan

- UVIETI ZA ZAPOSLJAVANIJE: osim op¢ih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i
srednjoj Skoli, u Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i1 stru¢nih suradnika u
osnovnoj skoli koji propisuje ministar nadlezan za obrazovanje i u Pravilniku o radu

C.1.4. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
- OPIS POSLOVA: poslovi strucnog suradnika knjiznicara su odredeni Pravilnikom o tjednim
radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli, koji propisuje ministar nadlezan
za obrazovanje

- BROIJIZVRSITELJA: jedan



- UVIETI ZA ZAPOSLJAVANIE: osim op¢ih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i
srednjoj $koli, u Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i struénih suradnika u
osnovnoj skoli koji propisuje ministar nadleZan za obrazovanje i u Pravilniku o radu

C.2. UCITELJI (RAZREDNA | PREDMETNA NASTAVA)

C.2.1. UCITELJI RAZREDNE NASTAVE

- OPIS POSLOVA: poslovi ucitelja razredne nastave su odredeni Pravilnikom o tjednim radnim
obvezama ugitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli, koji propisuje ministar nadlezan za
obrazovanje

- BROIJ IZVRSITELJA: jedan uéitelj u punom radnom vremenu za svaki razredni odjel razredne
nastave, koji se posebno ustrojava za svaku $kolsku godinu odlukom osniva¢a Skole (Licko-
senjska zupanija)

- UVIETIZA ZAPOSLJAVANIJE: osim op¢ih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, u Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i struc¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli koji propisuje ministar nadlezan za obrazovanje i u Pravilniku o radu

C.2.2. UCITELJI PREDMETNE NASTAVE (Hrvatski jezik, Engleski jezik,
Povijest, Geografija, Priroda, Biologija, Kemija, Matematika, Fizika, Tehnicka
kultura, Glazbena kultura, Likovna Kkultura, Tjelesna i zdravstvena Kkultura,
Rimokatoli¢ki Vjeronauk, Islamski Vjeronauk, Talijanski jezik i Informatika)

- OPIS POSLOVA: poslovi ucitelja predmetne nastave su odredeni Pravilnikom o tjednim radnim
obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli, koji propisuje ministar nadlezan za
obrazovanje

- BROJ IZVRSITELJA: koli¢ina radnog vremena i broj uéitelja predmetne nastave se utvrduju u
GodiSnjem planu i programu rada Skole za svaku Skolsku godinu koji se temelji na ustroju
razrednih odjela predmetne nastave, prema odluci osnivaca Skole (Li¢ko-senjska Zupanija)

- UVIETI ZA ZAPOSLJAVANIJE: osim op¢ih uvjeta za zasnivanje radnog odnosa sukladno opéim
propisima o radu, posebno se propisuju uvjeti u Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, u Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obrazovanja ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj $koli koji propisuje ministar nadlezan za obrazovanje i u Pravilniku o radu

Clanak 8.
Koeficijenti za obracun place, platni razred i vrsta radnog mjesta odreduju se Uredbom o nazivima
radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obra¢un place u javnim sluzbama koju
propisuje Vlada Republike Hrvatske.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2024. godine.
(2) U sluaju promjene propisa kojima su utvrdeni opisi poslova i uvjeti za zapo$ljavanje na



pojedinom radnom mjestu za koje zaposlenik ima sklopljen ugovor o radu, a koji su navedeni u
ovom Pravilniku, odredbe novih odnosno izmijenjenih propisa neposredno se primjenjuju.

KLASA: 011-01/24-01/2
URBROJ: 2125/20-03
Novalja, 30. kolovoza 2024.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Adriana Dabo

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi Skole 2024,

RAVNATELJ
Aleksij Skunca



