
Na temelju ilanka 59. Statuta Osnovne Skole A.G. Mato5a Novalja, i ilanka 25. Standardz ra
Skolske 4t00.) St otst i odbor Skole je na svojoj sjednici odrZanoj dana .

godine, donio

PRAVILNIK
O RADU STOT,SXE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiinice (u daljem, tekstu: Pravilnik) urettuje se radno vrijene
knjiinice, zastita knjiZniine grarle, posudba knjfiniine graile, kori5tenje knjiZniine'grade te
postupak u sluiaju o5te6enja, uni5tenja ili gubitka posuilene knjiZniine gratle u Skoli.

(lanak2.

Rad Skolske knjiinice sastavni je dio odgojno-obraizovnog procesa St ote t o;i se ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovn djelatnost
2. struina knjiZniina djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost

dhnak3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ilanka 2. toike 1. ovoga Pravilnika obuhvada rad
s uienicima, suradnju s uiiteljima i struinim suradnicima te pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

dhnak4.

Struina knjiZniina djelatnost iz ilanka 2. toike 2. ovoga Pravilnika obuhva6a ustrojavanie i
vodenje rada u knjiinici i iitaonici, nabavu knjiine i ne knjiZne grade, izgradnju kniiZniinog
fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katatogizaciju, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podatal<a za pojedine nastavne predmete'

izradu potrebnih informacijskih pomagala, pradenje i evidenciju knjiZniinog fonda, statistiike
pokazaielje o uporabi knjiiniinog fonda, sustavno izvje56ivanie uienika, uiitelja i struinih
suradnika o novim knjigama i sadrZajima struinih iasopisa i razmjenu informacijskih
materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, iasopisa i novina, izradu popisa literature
koja promiie kulturnu ba5tinu i daje temelj za razumijevanje razliiitih kultura i za5titu

knjiiniine gratle.

dhnak5.

Kulturna i javna djelatnost iz ilanka 2. toike 3. ovoga Pravilnika obuhva6a organizaciju'
pripremu i provedbu kulturnih sadriaja kao 5to su knjiZevne i frlmske tribine, natjecanja u
znanju, knjiievni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izloZbe, filmske projekcije i video

projekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladeii u slobodno

vrijeme.



dhnak 6.

Realizacija djelatnosti iz ilanka 3, 4. i 5. ovog Pravilnika u nadleinosti je knjiiniiara'

Skohko knjiZnicu vodi knjiZniiar.
dlanak 7.

odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na uienike, uiitelje, struine suradnike i druge

radnike St<ote.

o ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i knjiiniiar'

il. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

dhnakS.

Radno vrijeme kniiZnice , na prijedlog kniiZniinog odbora' utvriluie

ravnateli u stdadu s godi5njim planom i programom rada Skole'

Radno vrijeme kniiznice obvezno se istiie na ulaznim vratima kniiznice'

dtanak 9.

o promjenama radnog vremena knjiznice knjizniiar je duzan pravodobno istaknuti obavijest

ou,rlu"ii- vratima knjiZnice i oglasnoi ploii Sl' le'

ilI. ZASTITA TA'TTTZMCKE GRADE

Zafititn- kniiZniEne grade obuhvada:

thnak 10.

o Reviziju knjiZniine grade

o Izdvaianje kniiZni6ne graile

o Otpis knjiga
o Smje5taj neuvezanih iasopisa i novina

c lJvez knjiga i iasoPisa
o Popravakknjiga

ilanak 11.

Revizij uje stanje na Policama

knjiZni
Revizij

knjiZnica ie zatvoren^ za Kor

redule se bodiSniim planom i programom rada Skole'

r.o'i.oi"iseizv;eseulupravoaotnokakobimoglinavrijemevratiti
posudene knjige.

dhnak 12.
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knjiiniina grada'

o Vrlo o5te6ene knjige
o Knjige
o Knjige
o Knjige

' izniiar'
Zapr

dhnak 13.

il?"ffilli,f J"Ti:*iy,Jis"lilf ioi'rntrebaiuzamiieniti

drugim Primjercima'

dhnak 14.

Obte6ene kniige SXoh je duZna pravodobno popraviti sama ili niihovu primienu osigurati

po godi5tima, a iasopise vaine za Skolsku

ez.

isa koii su dani na uvez'

W. KORISTENJE KNJIZNICNB CN'ADN

dhnak 15.

Knjizniinu gradu imaiu pravo koristiti uienici, uiitelii i struini suradnici te ostali radnici Skole

(u daliem tekstu: korisnici)'

dhnak 16.

Zatrajania'radnogvremenakorisnicimoguboraviti.uprostorijamaSkolskeknjiinice.
Korisnici u kniiZnlcu ne smiiu ooo.iti fi"dmete oOnosno apirate iiiom se uporabom remeti

redovni rad knjiZnice'

dhnakl7.

KnjiinicajeduZnasvimkorisnicimapruZatiuslugepodjednakimuvjetima.

dhnak 18.

zasvekorisnike iz ilanka 10. ovoga Pravilnika ilanstvo u Skolskoj knjiinici je besplatno'

Korisnicima iz 
'anka 

10. ovoga piuoiro'.u knjiznica moi' \zriti odgovaraju6u ilansku

ilffJ"ti"tl'*iima je izdanauanska iskaznica, duini su izviiestiti knjiiniiara o svakoj promjeni

osobnih Podataka' dhnak 19.



U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir'
Korisnika koji naruSava red i mir, knjiiniiar je ovlaSten udaljiti iz prostorija knjiinice'

V. POSUDBA IOUZXTCIYE GRADE

dhnak20.

Knjiiniinu gratlu ko niiar'
Knjizniiaru u posud i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati

uienici Skole, ako to

dhnak 21.

Knjiiniina gratla moie se koristit
Za koristenj e izvan_Prosfi ljlfit

odjednom Pet (5) brojeva
odjednom dva (2) primie vrijeme do

dva (!) dana

(Iprnark22.

se koristiti priruinici, enciklopediie'
tlasi, gospodarski pregledi i sI" osim

ili struinog suradnika'

dhnak23.

pove6ana, knjiiniiar je ovla5ten prigodom

eno ilankom 16' ovoga Pravilnika'
uienika propisanih Skolskim kalendarom' za

e opravdan i iazloziknjfiniEar moZe korisniku

6. ovoga Pravilnika'
cienj uj e knjiiniiar samostalno'

(larnak24.

Razrednom odjetu knjiZnica moZe posuditi kniEnidnu gratlu prema zahtievu uiitelia ili

struinog suradnika.
Vrijemeposudbegradeizstavkal.ovogailankaodreilujeknjiZniiarudogovorusuEiteljemili
struinim suradnikom u skladu sa sadiza;ima nastavnog plana i programa koii se izvode u

rarzreiluuz pomo6 posudene kniiiniine grade'

ilanak 25.

KorisnicisuduiniEuvatiknjiiniinugraduodsvakogo5te6ivanja
Korisnici ne smiiu trgati listove r."iig., p"acrtavati dijelove knjiga' izrezivati slike' prljati

knjige i sl.
KorisnicisuposudenuknjiiniinugrailuduZnipravodobnovratiti.



Ako korisnik zbog bol nije u mogu6nosti pravodobno vratiti

posuilenu knjizniinu knjizniiara' a posu'lenu knjiiniinu

irattu vratitildmah n iieienosti'

dhnak26.

ailu, a ne radi se o sluiaju iz dlanka 20' stavka

e vrati kniiZniinu gradu knjiiniiar je duZan o

5kole.

dhnak27.

ne smiiu izdavanje pisanog izvieSda o uspjehu' uvierenia ili

ancima l7l. i 172. Zu.ko-Ja o op6em upravnom postupku i
vra6aniem posudene kniiZniine grade'

dhnak 28.

DrugimsamostalnimknjEnicamailiknjiZnicamausastavuSkolskaknjiinicamoZeposutlivati
knjiZniinu gradu ,"-o oL temelju dogovora ili ugovora o medu knjiiniinoj posudbi'

V[ POSTI]PAK U SLUEAJU OSTNCNXJA'UMSTENJA ILI GUBITKA POSUDENE

KXU:ZTTIENE GRADE

ehnak29.

Korisni i uni5ti p grailu' odgovoran ie za Stetu'

AkojeknjizniSlikodasevi5enemoZekoristitiilije
unistenkoiisnikivratitiknjiiniciistovrsniprimjerak

nabaviti i vratiti knjiZnici
erka.
e St<oli nadoknaditi Stetu u

og posuilenog primjerka'
oiogt ilanlra' na prijedlog knjiiniiara donosi

#t?::X koju prema stavku r. ovoga ilanka uiini uienik, odgovoran ie roditelj odnosno

skrbnik uienika.

dtanak30.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ilanka 24' ovogaPravilnika primienjuju se odredbe

Zakona- o obveznim odnosima'

VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dhnak31.

s odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duini upoznati uienike i roditelie' odnosno

skrbnike uienika.



Razrednik moZe organ izirrtiroditeljski sastanak i na isti pozvati kniiiniiara koji 6e uienike'

roditelje odnosno ,x.toit 
" 

uienika upoznati s odredbama ovog Pravilnika'

dhnak32.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika traino mora biti istaknut na vidljivom miestu u knjiz

dhnak33.

Ovaj pravitnik stupa na snagu dT9-- obiavljivanja na 99fLnoi 
ploii 1.*orc' @"

Stupaniem ou roogo o"ogo f"n"itoit<a pr:estaie mandat Knjiiniinog odbora'

dhnak34.

Pravilnika prestaie vafitiPravilnik o radu Skolske kniiinice

Predsiednik

Draien
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