Na temelju ¢lanka 59. Statuta Osnovne Skole A.G. Mato3a Novalja, i ¢lanka 25. Standarda za

Skolske knjiznice (“N.N.” broj: 34/00.) Skolski odbor $kole je na svojoj sjednici odrzanoj dana .
godine, 2 (. 0/. 7070 donio

PRAVILNIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravnlmkom o radu skolske knjiznice (u dal]em tekstu Pravnlmk) uredu_]e se radno vrijeme

cew _®

postupak u slu¢aju oiteéenja, uniStenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade u Skoli.
Clanak 2.

Rad $kolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. struéna knjiZzni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost

Clanak 3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz €lanka 2. tocke 1. ovoga Pravilnika obuhvaca rad
s uéenicima, suradnju s uditeljima i stru¢nim suradnicima te pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.
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fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavme predmete,
izradu potrebnih informacijskih pomagala, pracenje i evidenciju knjiZni¢nog fonda, statisticke
pokazatelje o uporabi knjiinicnog fonda, sustavno lzv1esc1vanje ucenika, uéitelja i struénih
suradnika o novim knjigama i sadrZajima stru¢nih casopisa i razmjemu informacijskih
materijala, usmene i pisane pnkaze pojedinih knjiga, ¢asopisa i novina, izradu popisa literature

koja promice kulturnu basStinu i daje temelj za razumijevanje razliitih kultura i zaStitu

sew _ew

Clanak 5.

Kulturna i javna djelatnost iz élanka 2. tofke 3. ovoga Pravilnika obuhvaca organizaciju,
pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja kao $to su knjiZevne i filmske tribine, natjecanja u
znanju, knjiZevni susreti, predstavlijanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i video
projekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme.



Clanak 6.

$kolsku knjiznicu vodi knjiZnicar.
Clanak 7.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se ma ucenike, uditelje, struéne suradnike i druge
radnike Skole.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i knjiZniar.

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.

-" Radno vrijeme knjiZnice , na prijedlog knjiZni¢nog odbora, utvrduje
ravnatelj u skladu s godiSnjim planom i programom rada Skole.

Radno vrijeme knjiZnice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 9.

sev e

O promjenama radnog vremena knjiZnice knjiZnicar je duZan pravedobno istaknuti obavijest
na ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.

L ZASTITA KNJIZNICKE GRADE

Clanak 10.
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Izdvajanje knjiZni¢ne grade

Otpis knjiga

Smjestaj neuvezanih ¢asopisa i novina
Uvez knjiga i Casopisa

Popravak knjiga

Clanak 11.

Revizijom knjiZni¢ne grade u $kolskoj knjiZznici obvezno se utv rduje stanje na policama i
knjiznici u cjelini te osigurava Suvanje i zaStita knjizni¢ne grade.

Reviziju obavlja knjiznicar jedanput tijekom Skolske godine.

Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike.

Vrijeme revizije odreduje se Godis$njim planom i programom rada Skole.

O vremenu revizije korisnici se izvjeS¢uju pravodobno kako bi mogli na vrijeme vratiti

posudene Kknjige.

Clanak 12.
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Izdvajanjem knjiZni¢ne grade treba se odvojiti nepotrebna knjizni¢na grada.
Izdvajanje knjizni¢ne grade mora se provoditi neprestano.
Iz $kolske knjiznice obvezno se i redovito treba izdvajati:
e Vrlo oStecene knjige
Knjige koje neto¢no ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrZaj
Knjige &ija su izdanja izmijenjena ili proSirena
Knjige koje nisu prikladne za korisnike Skolske knjiZnice
Suvi$ni primjerci nekih naslova
e Nepotrebni Casopisi, AV i dokumentacijski materijal
Za pravodobno izdvajanje knjizni¢ne grade odgovorna je knjiZni€ar.

Clanak 13.

Izdvojene knjige se otpisuju.
O otpisu izdvojenih knjiga odluéuje ravnatelj na prijedlog knjiznicara.

Nakon otpisa knjiga Skolski knj izni¢ar odlucuje koje se od otpisanih knjiga trebaju zamijeniti
drugim primjercima. .

Clanak 14.

Osteéene knjige Skola je duzna pravodobno popraviti sama ili njihovu primjenu osigurati
koriStenjem usluga izvan Skole.

Casopise i novine potrebno je uredno kompletirati po godistima, a Casopise vazne za Skolsku
knjiznicu i $kolu u cjelini pravodobno dati na uvez.

Knjizniéar je duzan sadiniti popis knjiga i Zasopisa Koji su dani na uvez.

IV. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.

Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti uéenici, uditelji i stru¢ni suradnici te ostali radnici Skole
(u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 16.

Za trajanja radnog vremena Korisnici mogu boraviti u prostorijama skolske knjiZnice.
Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate Cijom se ‘uporabom remeti
redovni rad knjiZnice.

Clanak17.
KnjiZznica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.
Clanak 18.

Z.a sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika &lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.
Korisnicima iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika knjiznica moZe izdati odgovarajuéu ¢lansku
iskaznicu.
Korisnici kojima je izdana lanska iskaznica, duZni su izvijestiti knjiZni¢ara o svakoj promjeni
osobnih podataka. 5

Clanak 19.
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U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji narusava red i mir, KknjiZni¢ar je ovlaSten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 20.

Knjizni¢nu gradu korisnicima posuduje knjiZnicar.

KnjiZnicaru u posudivanju knjizni¢ne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati
uéenici Skole, ako to odobri ravnatelj Skole.

Clanak 21.

Knjizni¢na grada moZe se koristiti u citaonici.
Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:
- odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do &etrnaest (14) dana
- odjednom pet (5) brojeva Zasopisa na vrijeme do pet (5) dana
- odjednom dva (2) primjerka dokumentacijskog materijala na vrijeme do
dva (2) dana

Clanak 22.

Izvan prostorija knjiZnice odnosno ¢itaonice ne mogu se Koristiti priruénici, enciklopedije,
leksikoni, rje¢nici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi, gospodarski pregledi i sl., osim
kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu uditelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 23.
Ako je potrainja za nekom knjizniénom gradom poveéana, Knjizni¢ar je ovladten prigodom
posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno &lankom 16. ovoga Pravilnika.
Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim kalendarom, za
vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi knjiZni¢ar moZe korisniku
produljiti vrijeme posudbe odredeno &lankom 16. ovoga Pravilnika.
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Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ¢lanka ocjenjuje knjiznicar samostalno.
Clanak 24.

Razrednom odjelu knjiZnica moZe posuditi knjiZni¢nu gradu prema zahtjeva uditelja ili
stru¢nog suradnika.

Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjiZni¢ar u dogovoru s uditeljem ili
stru¢nim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa koji se izvode u
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Clanak 25.

Korisnici su duzni ¢uvati knjizni¢nu gradu od svakog oStecivanja.

Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati
knjige i sl.

Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.



Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno vratiti

posudenu KknjiZni¢nu gradu, duzan je o tome izvijestiti knjizni¢ara, a posudenu knjizni¢nu
gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga s prijecenosti.

Clanak 26.

Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizni¢nu gradu, a ne radi se 0 slu¢aju iz ¢lanka 20. stavka
3. ovoga Pravilnika, knjiZni¢ar ¢e opomenuti.

Ukoliko korisnik ni nakon opomene knjiZni¢ara ne vrati knjizni¢nu gradu knjizniéar je duzan o
istom obavijestiti razrednika odnosno rav natelja Skole.

Clanak 27.

Knjizni¢ar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje pisanog izvje$éa o uspjehu, uvjerenja ili
potvrda koje se izdaju prema flancima 171. i 172. Zakona o opéem upravnom postupku i
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svjedodzaba ucenicima uvj etovati vraéanjem posudene knjiZni¢ne grade.

Clanak 28.

Drugim samostalnim knjiZnicama ili knjiZnicama u sastavu Skolska knjiZnica moZe posudivati

knjizni¢nu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o medu knjizni¢noj posudbi.

V1. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 29.

Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizniénu gradu, odgovoran je za Stetu.

Ako je posudeni primjerak Kknjizniéne grade ostecen toliko da se vise ne moZze Koristiti ili je
uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni primjerak
kakav je posudio.

Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga Clanka, duZan je nabaviti i vratiti knjiZnici
drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi Stetu u
protuvrijednosti oiteéenog, unistenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Odluku o pla¢anju nadoknade %tete iz stavka 4. ovoga ¢lanka na prijedlog knjizni¢ara donosi
ravnatelj.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga danka ucini udenik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik ucenika.

Clanak 30.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 24. ovoga Pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.
VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duini upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.



Razrednik moZze organizirati roditeljski sastanak i na isti pozvati knjizni¢ara koji ¢ée ucenike,
roditelje odnosno skrbnike uéenika upoznati s odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 32.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.

Clanak 33.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole. %
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje mandat Knjizni¢nog odbora.

Clanak 34.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice N—-—
ol oh 200 . . godine.




