Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” br. 120/16, 114/22, 48/26
- u daljnjem tekstu: ZJN 2016), ¢lanka 58. Statuta OS A.G. Matosa Novalja (I. Izmijene i dopune od
30. kolovoza 2024. KLASA: 011-01/24-01/1 URBROJ: 2125/20-09 stupile su na snagu 20. rujna 2024.
— Statut i ostali interni op¢i akti su dostupni na mreznoj stranici http://os-agmatosa-novalja.skole.hr/)
Skolski odbor OS A.G. Matosa Novalja na sjednici odrzanoj . godine,
donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) OS A.G. Matosa Novalja, Zeleni put 1, Novalja, OIB: 17491836449 (u daljnjem tekstu: Narugitel)
ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje
postupak, pravila i uvjete za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura te za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00
eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) na koje se ne primjenjuje ZJN 2016.

(2) Ovaj pravilnik ureduje

- postivanje nacela javne nabave iz clanka 4. ZJN 2016

- sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama c¢lanaka 75. do
83.ZIN 2016

- osiguranje pravne zaStite gospodarskim subjektima putem prigovora Celniku tijela odnosno
odgovornoj osobi Narucitelja za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura.

(3) Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV), ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora, §to se izri¢ito odreduje u
dokumentaciji o nabavi.

(4) Ako Narucitelj predvida nagrade ili isplate za natjecatelje ili ponuditelje, mora ih uzeti u obzir pri
izraCunavanju procijenjene vrijednosti nabave.

(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave.

(6) U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se mogucnost primjene elektronickih sredstava
komunikacije, kao i koriStenje sredstava komunikacije koja nisu elektronicka ili kombinacija istih.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabava, Naruclitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske
subjekte, postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene odredaba ZJN 2016 ili
izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti ili s namjerom da se
odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika tako da omogucava ucinkovitu
jednostavnu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

(4) Narucitelj je obvezan primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske propise koji ureduju
podrucja vezana za predmet jednostavne nabave.

Clanak 3.
Na sprjecavanje sukoba interesa u provedbi postupaka jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016.

II. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 4.
(1) U postupku planiranja jednostavne nabave inicijator nabave je duzan utvrditi stvarne potrebe i realno
procijeniti troSkove nabave za svaki predmet nabave.
(2) Planiranje potreba za nabavom temelji se na analizi planiranog i izvrSenog iz proslog razdoblja,
koli¢inskog i vrijednosnog izvrSenja nabave u tekucoj godini te na temelju analize nastalih promjena


http://os-agmatosa-novalja.skole.hr/

zbog nepredvidenih okolnosti.

(3) Na pocetku svake kalendarske godine odgovorna osoba Narucitelja (dalje u tekstu: ravnatelj) na svoju
inicijativu ili na inicijativu administrativno-tehnickog osoblja, ili ¢lanova Uciteljskog vijeca, ili
clanova Vijeca roditelja, ili ¢lanova gkolskog odbora, ili Osnivaca, ili osobe koja donira novac, ili
neke druge osobe na neki drugi nacin povezane s Naruciteljem utvrduje koja nabava roba, usluga i/ili
izvodenje radova se planiraju provesti u kalendarskoj godini, te s tajnikom i voditeljem racunovodstva
kontrolira dostavljene prijedloge, potom izraduje i donosi plan nabave.

(4) Izmjene i/ili dopune plana nabave iniciraju osobe iz stavka 3. ovog ¢lanka ili samostalno ravnatel;.

Clanak 5.

(1) U planu nabave navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura.

(2) Sadrzaj plana nabave, rok donosenja, nacin i rokove objavljivanja, naCin promjene te druga pitanja u
vezi s planom nabave ureduje pravilnik koji donosi ministar nadlezan za politiku javne nabave.

(3) Plan nabave kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, objavljuju se u Elektronickom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

II1I. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
a) postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura,
b) postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura i jednaka ili

manja od 15.000,00 eura,

c) postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od

25.000,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno ¢ija je procijenjena
vrijednost veca od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 45.000,00 eura za nabavu radova,

d) postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00 eura i manja od 50.000,00

eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno ¢ija je procijenjena vrijednost veca
od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00 eura za nabavu radova.
Clanak 7.

(1) Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura provodi se
izravnim ugovaranjem s jednim ponuditeljem, izdavanjem narudzbenice.

(2) Inicijator postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezan je od gospodarskog subjekta
zatraziti ponudu za trazenu robu, usluge ili radove.

(3) Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice.

(4) Narudzbenica mora sadrzavati minimalno:

podatke o Narucitelju i gospodarskom subjektu,

vrsti roba/ usluga/ radova koje se nabavljaju,

detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliCine, jedinicne cijene (bez PDV-a), ukupne cijene
stavke (bez PDV-a),

cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om,

rok i mjesto isporuke robe/ pruzanja usluge/ izvodenja radova,

ispunjen troskovnik u privitku (ako je primjenjivo),

rok i nacin placanja,

ostale podatke koje Narucitelj smatra potrebnim, ovisno o predmetu nabave.

(5) Narudzbenice u iznosu do 5.000,00 eura potpisuje ravnatelj.

IVv. STRUCNQ POVJERENSTVO
Clanak 8.

(1) Izuzev ¢lanka 7. ovog Pravilnika, pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Stru¢no
povjerenstvo Narucitelja koje odlukom imenuje ravnatelj te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku jednostavne nabave.

(2) U Strucno povjerenstvo Narucitelja imenuju se minimalno tri osobe, a od kojih najmanje jedna mora
posjedovati vaze¢i certifikat iz javne nabave. U pravilu se minimalno jedna osoba imenuje iz tijela
Skole koje je iniciralo jednostavnu nabavu.

(3) Osoba koja je zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora/narudzbenice u nekom postupku, ne moze biti



imenovana kao ¢lan Strucnog povjerenstva u tom istom postupku.
(4) Strucno povjerenstvo u okviru svojih ovlasti priprema i provodi postupke jednostavne nabave
primjenjuju¢i odgovarajuce odredbe ovog Pravilnika te zakona i podzakonskih propisa, a osobito:

izraduje Poziv za dostavu ponude/a,

otvara ponude i sastavlja upisnik o zaprimanju ponuda, sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda
(ako je primjenjivo), vrsi pregled i ocjenu ponuda, rangira ponude sukladno kriteriju za odabir
te sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda (ako je primjenjivo),

sastavlja prijedlog odluke o odabiru ponude ili ponistenju postupka,

dostavlja odluke o rezultatima nabave ponuditeljima,

priprema prijedlog ugovora o nabavi (ako je primjenjivo).

V. INICIRANJE POKRETANJE lv’OSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

(1) Na vlastitu inicijativu ili po zaprimanju prijedloga za pokretanje postupka jednostavne nabave, ravnatelj
samostalno ili s tajnikom i/ili s voditeljem racunovodstva utvrduje stvarne potrebe, realno procjenjuje
troskove nabave te kontrolira ima li dovoljno sredstava za provedbu nabave.

(2) Inicijativa za provodenje postupka jednostavne nabave u pravilu sadrzi:

naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave iz plana nabave (ako je primjenjivo),
procijenjenu vrijednost nabave,

opis predmeta nabave,

podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva (ako je primjenjivo)

podatke o osobi ili povjerenstvu koje ¢e pratiti i kontrolirati izvrSenje,

tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo),

troskovnik (ako je primjenjivo),

podatke o gospodarskom/im subjektu/ima (naziv, sjediste, OIB, e-mail adresa) kojemu/ima ¢e
Poziv biti upucen (ako je primjenjivo),

kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda/najniza cijena),

prijedlog sredstva komunikacije Narucitelja s gospodarskim subjektom,

rok isporuke roba, izvrSenja usluga ili izvodenja radova (ako je primjenjivo).

(3) U slucaju prihvacanja inicijative ravnatelj donosi odluku iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika (ako je
primjenjivo).

VI. POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave roba, usluga ili radova procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura.

(2) Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura pokrecu
se pod uvjetom da je nabava planirana u planu nabave za kalendarsku godinu.

(3) Odluka o pokretanje postupka jednostavne nabave mora sadrzavati sljedece elemente:

naziv ili ime inicijatora nabave,

naziv predmeta nabave (iz plana nabave),

izvor planiranih sredstava za nabavu (osiguranih u financijskom planu),

procijenjenu vrijednost nabave (iz plana nabave),

prijedlog planiranog pocetka postupka jednostavne nabave,

nacin provedbe postupka,

nacin ugovaranja te planirano trajanje,

prijedlog bitnih i posebnih uvjeta za izvrsenje,

prijedlog opisa predmeta nabave,

prijedlog imena ¢lanova Stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave,

prijedlog osobe ili povjerenstva zaduzenog za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora i/ili
narudZzbenice,

podatke o gospodarskom/im subjektu/ima (naziv, sjediste, OIB, e-mail adresa) kojemu/ima ¢e
Poziv biti upucen ili uputu da ¢e taj podatak odrediti Strucno povjerenstvo.

(4) Uz odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave obvezno se dostavljaju projektni zadatci, tehnicke



specifikacije, tehnicki uvjeti, prihvacene norme/standardi i elaborati, troskovnici i svi ostali elementi 1
posebnosti koje su bitne za predmetnu nabavu, ako postoje.

VII. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura i jednake ili
manje od 15.000,00 eura, provode se slanjem Poziva za dostavu ponude/a (u daljnjem tekstu: Poziv)
na adresu najmanje jednog gospodarskog subjekta po izboru ravnatelja ili Stru¢nog povjerenstva.
mreznoj stranici Narucitelja i/ili EOJN RH, a $to odreduje ravnatelj ili Stru¢no povjerenstvo u odluci.

(3) Iznimno od stavaka 1.1 2. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja,
postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura i jednake ili
manje od 15.000,00 eura moze se pripremiti i provesti izravnim ugovaranjem, odnosno putem
narudZbenice ili sklapanjem ugovora u slu¢ajevima:

a) koji su ZJN 2016 odredeni kao izuzece od njegove primjene,

b) nabave roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih
sa zaStitom iskljucivih prava moze ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,

c) kod hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, opskrbe pi¢ima i higijenskim
potrepstinama, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga osiguranja, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka i prevoditeljskih usluga,

d) zanabavu protokolarnih, promotivnih i reklamnih poklona,

e) kod izvanrednih popravaka i servisa sluzbenih automobila,

f) ukoliko u provedenom postupku nabave iz stavaka 1. i 2. ovog ¢lanka ne pristigne niti jedna
ponuda,

g) kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, povezanih
funkcionalnih i prostornih cjelina,

h) kod provedbe jednostavne nabave koja zahtjeva zurnost uzrokovanu dogadajima koji se nisu
mogli predvidjeti, te

1) u ostalim slucajevima koji se navode i obrazlazu u odluci Narucitelja.

(4) Ugovore/narudzbenice sklopljene na temelju izuzeca iz stavka 3. ovoga clanka potpisuje ravnatel;.

Clanak 12.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura i jednake ili manje od
25.000,00 eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura i jednake ili manje od 45.000,00 eura za nabavu radova, provode se slanjem Poziva na
adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po izboru ravnatelja ili Strucnog povjerenstva.

(2) Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Postupci jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu uz nacin opisan u tom stavku provoditi i
putem javne objave na mreznoj stranici Narucitelja i EOJN RH, a $to odreduje ravnatelj ili Stru¢no
povjerenstvo u odluci.

Clanak 13.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00
eura za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja, odnosno procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00
eura i manje od 100.000,00 eura za nabavu radova, provode se putem javne objave Poziva za dostavu
ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH i putem javne objave na mreznoj stranici Narucitelja.

(2) Iznimno od ¢lanka 12. i stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave i putem javne objave na mreznoj stranici
Narucitelja, ve¢ ga provodi slanjem Poziva na adresu najmanje jednog gospodarskog subjekta putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

b.1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,



b.2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt, ili
b.3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva,
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu

jednostavne nabave EOJN RH.
Clanak 14.

(1) Postupci jednostavne nabave iz ovog Pravilnika koji se provode putem javne objave na EOJN RH
provode se sukladno odgovaraju¢im odredbama ovog Pravilnika i/ili zakonskim i1 podzakonskim
propisima EOJN RH.

(2) Postupci jednostavne nabave iz ovog Pravilnika koji se sufinanciraju od strane Europske unije provode
se sukladno odgovaraju¢im propisima ovog Pravilnika i/ili propisima/obvezama ugovora o
bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

(3) Projektni natjecaj je posebni rezim nabave na ¢iju provedbu se na odgovarajuci nacin primjenjuju
odredbe ZJN 2016 koje se odnose na projektni natjecaj, kao i odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose
na postupke jednostavne nabave.

IX. POZIV ZA DOSTAVU PONUDE/A
Clanak 15.

(1) Poziv za dostavu ponude/a (u daljnjem tekstu: Poziv) koji se dostavlja putem e-mail adrese mora biti
upucen na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaista upucen. Narucitelj nije odgovaran za drugu
stranu, odnosno za to je li primatelj primio, otvorio i/ili pro¢itao poslani mu e-mail.

(2) Poziv mora sadrzavati najmanje:

a) podatke o Narucitelju,

b) naziv predmeta nabave i evidencijski broj predmeta iz plana nabave,

c) opis predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,

d) procijenjenu vrijednost nabave (ukupnu i pojedina¢nu po grupama predmeta nabave ako je
predmet nabave podijeljen u grupe),

e) tehnicku specifikaciju (ako je primjenjivo),

f) kriterij za odabir ponude,

g) osnove za iskljucenje sukladno ZJN 2016,

h) rok za dostavu ponude,

i) sadrzaj i nacin dostave ponude,

j) rok valjanosti ponude,

k) rok, nacin i uvjete placanja,

1) bitne i posebne uvjete za izvrsenje ugovora (ako je primjenjivo),

m) osobu za kontakt i nac¢in komuniciranja s Naruciteljem,

n) ostale podatke, dokumente, projektno tehnicku-dokumentaciju i informacije koje Narucitelj
smatra potrebnim, ovisno o predmetu nabave,

0) adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija (ako je primjenjivo).

(3) Poziv za dostavu ponude/a moze sadrzavati i kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
sukladno ZJN 2016 te vrstu i oblik jamstva, ovisno o sloZenosti predmeta nabave za koji se provodi
postupak.

Clanak 16.

(1) Kiriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani
s predmetom nabave sukladno ZJN 2016.

(3) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 17.

(1) Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje Narucitelj zahtjeva, osim bankovnog jamstva (ako se isto
trazi) ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektronicke isprave.

(2) Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru, Stru¢no
povjerenstvo moze od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika



jednog ili vise dokumenata koji su trazeni u Pozivu, a koje izdaju nadlezna tijela.
Clanak 18.
(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude te iznosi najmanje 5
(pet) dana, a najviSe 30 (trideset) dana od dana slanja/objave Poziva.
(2) Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti Poziv.
(3) Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne informacije, objaSnjenja
ili izmjene u vezi s Pozivom.
(4) Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev gospodarskog
subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.
(5) Odgovori, dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene i dopune Poziva dostavljaju se gospodarskim
subjektima na isti nacin kao i prvotni Poziv.

X. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 19.

(1) Ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (elektronickom ili zemaljskom postom, osobnom dostavom,
EOJN RH) sukladno Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Prilikom zaprimanja ponude putem redovne poste, na omotnicu se upisuje datum i vrijeme zaprimanja
ponude.

(3) Zapostupke jednostavne nabave izraduje se Upisnik o zaprimanju ponuda (u daljnjem tekstu: Upisnik)
u koji se prema redoslijedu zaprimanja upisuju sve pristigle ponude (neovisno o na¢inu zaprimanja
ponuda iz stavka 1. ovog ¢lanka).

(4) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u Upisnik, ve¢ se neotvorena
vraca posiljatelju bez odgode, o cemu se sastavlja biljeska u Upisniku.

(5) Na otvaranju ponuda sudjeluje najmanje jedan ¢lan Stru¢nog povjerenstva imenovan za provedbu
postupka jednostavne nabave.

(6) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika.

(7) U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 11. 1 12. ovog Pravilnika otvaranje ponuda nije javno.

(8) U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 20.

(1) Nakon otvaranja ponuda, Strucno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva, te, ako je primjenjivo, sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Ako se tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrdi da su informacije ili dokumentacija koje je trebao
dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti,
Strucno povjerenstvo moze, postujuci nacelo jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od
ponuditelja da dopune, razjasne ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku
ne krac¢em od 5 (pet) dana.

(3) Ako ponuditelj ne dostavi trazene dokumente ili njima ne dokaze ispunjavanje trazenih kriterija,
ponuda ¢e biti odbijena.

(4) Ako ponuda sadrzi racunsku pogresku zatrazit ¢e se od ponuditelja prihvat ispravaka racunske
pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u ostavljenom mu roku, ne kra¢em od 5 (pet) dana.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji izraduje Stru¢no povjerenstvo sadrzi najmanje sljedece
podatke:

- naziv, adresa, OIB Narucitelja,

- predmet nabave (iz plana nabave),

- evidencijski broj nabave (iz plana nabave),

- procijenjenu vrijednost nabave ili grupa predmeta nabave,

- naziv gospodarskih subjekta i adrese kojima je Poziv upucen (ako je primjenjivo),
- analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda,

- kriterij za odabir ponude,

- ponude rangirane prema kriteriju odabira,

- prijedlog odabira,

- imena i potpis ovlaStenih predstavnika Narucitelja.

(6) Postupak nabave moze se, bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima, ponistiti
tijekom provedbe ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja ili zbog kojih bi
doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva da su bile poznate ranije.



......

a) ako nije dostavljena niti jedna ponuda,
b) ako niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave,
c) ako cijena najpovoljnije ponude prelazi vrijednost pragova za jednostavnu nabavu,
d) ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva, te
e) drugih opravdanih razloga Narucitelja.
Clanak 21.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Strucno povjerenstvo (ako je primjenjivo) predlaze
ravnatelju donoSenje odluke o odabiru ponude ili odluke o ponistenju i eventualnom ponavljanju
postupka jednostavne nabave.

(2) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i
uvjetima iz Poziva.

(3) Odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju postupka donosi ravnatelj.

(4) Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od
isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u samom Pozivu odreden neki drugi rok.

(5) Odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave zajedno sa Zapisnikom
(ako je primjenjivo), Stru¢no povjerenstvo dostavlja bez odgode istovremeno svim ponuditeljima.

(6) Dostava se smatra obavljenom istekom dana dostave/objave.

Clanak 22.

(1) Nakon donosSenja odluke o odabiru ponude Narucitelj ne smije izraditi narudzbenicu ili sklopiti
ugovor, odnosno okvirni sporazum prije isteka roka mirovanja.

(2) Rok mirovanja iznosi 3 dana od dana dostave odluke ponuditeljima.

(3) Rok mirovanja ne primjenjuje se:

a) u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
eura,

b) ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno odabrana,

c) u slucaju zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz
djelokruga Narucitelja ili bi prouzrocila znacajnu Stetu.

(4) Odluka o odabiru, odnosno odluka o ponistenju postaje izvrsna:

a) istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,

b) danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,

¢) danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave, ako se
rok mirovanja ne primjenjuje.

XI. PRAVNA ZASTITA
Clanak 23.

(1) Na odluku o odabiru ponude ili ponistenju postupka nije dopustena zalba.

(2) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, ponuditelj
koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za sklapanje ugovornog odnosa, ima pravo
protiv odluke o odabiru ponude ili ponistenju postupka izjaviti prigovor.

(3) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura
nije dopusten prigovor.

(4) Prigovor se podnosi ravnatelju, u roku od 3 dana od dana objave odluke.

(5) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora/okvirnog sporazuma ili izdavanje narudzbenice.

(6) Prigovor se dostavlja u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(7) U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

(8) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

a) podatke o podnositelju prigovora,

b) oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),
¢) odluku na koju se prigovor odnosi,

d) obrazlozenje Cinjenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

(9) Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 8. ovoga ¢lanka, Narucitelj moze putem modula jednostavne
nabave EOJN RH pozvati podnositelja prigovora da u primjerenom roku, koji ne moze biti kraci od
jednog dana, dopuni ili pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke,



prigovor ¢e se smatrati neurednim.
(10) Nepravodoban, nedopusten ili neuredan prigovor odbacit ¢e se odlukom.
Clanak 24.
(1) O osnovanosti prigovora odluku donosi ravnatelj.
(2) U postupku odlucivanja o prigovoru ravnatelj moze:
a) obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,
b) odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u kojem
formalni nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku,
¢) odbiti prigovor kao neosnovan,
d) usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru/ponistenju, nakon ¢ega ¢e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka.
(3) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.
(4) Protiv odluke ravnatelja iz stavka 3. ovog ¢lanka nije dopustena Zalba.
(5) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

XII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 25.

(1) Nakon sto odluka o odabiru postane izvr$na, s odabranim ponuditeljem ravnatelj sklapa ugovor/okvirni
sporazum ili mu se izdaje narudzbenica, a isti moraju biti u skladu s odabranom ponudom i uvjetima
iz Poziva.

(2) Inicijator nabave te ostali koji su osigurali sredstva za provodenje postupka jednostavne nabave
obvezni su u okviru svog radnog odnosa pratiti i kontrolirati izvrSenje ugovora/okvirnog
sporazuma/narudzbenice iz provedenog postupka jednostavne nabave.

(3) Inicijator nabave te ostali koji su osigurali sredstva mogu imenovati osobu koja ¢e uz predstavnike
Narucitelja imati uvid u izvrSenje ugovora/okvirnog sporazuma/narudzbenice.

(4) Osoba odgovorna za kontrolu izvrSenja ugovora ne moze biti osoba koja je u istom postupku
jednostavne nabave imenovana u Stru¢no povjerenstvo Narucitelja.

(5) U slucaju potrebe za izmjenom ili raskidom izdane narudzbenice/sklopljenog ugovora/okvirnog
sporazuma, osoba ili povjerenstvo za kontrolu izvrSenja ugovora duzni su pravovremeno predloziti
izmjenu, dodatak ili raskid narudzbenice/ugovora/okvirnog sporazuma ravnatelju.

(6) Osoba ili povjerenstvo odgovorni za kontrolu izvrSenja ugovora duzni su ravnatelju dostaviti izvjesce
o izvrSenju nabave u roku od 30 dana od dana isteka izvrSenja ugovora/okvirnog
sporazuma/narudzbenice.

(7) Ugovore/narudzbenice za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00
eura, Narucitelj je duZan uvrstiti u registar ugovora nabave koji se vodi putem EOJN RH.

(8) Narucitelj je duzan voditi evidenciju izdanih narudzbenica/ugovora za sve predmete nabave Cija je
vrijednost bez PDV-a manja od 5.000,00 eura.

XIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
Narucitelj je duzan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave cuvati najmanje 4
(Cetiri) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 27.
Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i se nac¢in mogu primijeniti odredbe
ZJN 2016 i podzakonskih propisa donesenih na temelju ZJN 2016., osobito u pogledu znacenja
pojmova i definicija.

Clanak 28.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilniku o provedbi postupka jednostavne
nabave u Osnovnoj Skoli A.G. Matosa Novalja od 11. prosinca 2017. (KLASA: 003-05/17-01/1
URBROIJ:2125/20-01-17-01) uz 1. Izmjene i dopune od 27. ozujka 2024. (KLASA: 011-01/24-02/3
URBROIJ: 2125/20-02).

(2) Postupci jednostavne nabave koji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u Osnovnoj skoli A.G. Matosa



Novalja od 11. prosinca 2017. uz I. [zmjene i dopune od 27. ozujka 2024. te ostalih propisa koji su bili
vazeci u trenutku pocetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu koje stupaju na snagu 1. rujna 2026. te ¢e se objaviti u EOJN RH i na
mreznoj stranici Narucitelja http://os-agmatosa-novalja.skole.hr/

KLASA:
URBROJ:
Novalja,
PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA
Adrijana Kusti¢
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana godine, a stupio je na snagu
dana godine.
RAVNATELJ

Dejan Tauzer


http://os-agmatosa-novalja.skole.hr/

